
 

  
ประกาศสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 1 

เรื่อง   รับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน  
(ตามโครงการคืนครูให*นักเรยีน) 

----------------------------------   
    

  ด�วยสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 1   รับสมัครบุคคลเพ่ือสอบคัดเลือก 
ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน  สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 1  ตามโครงการคืนครู 
ให�นักเรียน ของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  จึงประกาศรับสมัครบุคคลเพ่ือคัดเลือกปฏิบัติงาน
ธุรการโรงเรียน  รายละเอียดดังนี้ 

1. ตําแหน.งรับสมัคร 
1.1  ช่ือตําแหน.ง  ลูกจ�างชั่วคราว ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน (ตามโครงการคืนครูให�นักเรียน) 
1.2   ขอบข.ายภารกิจและหน*าท่ีของบุคลากรทางการศึกษาอ่ืน 

1.2.1 งานธุรการ สารบรรณ จัดเก็บเอกสาร หลักฐานทะเบียนและหนังสือราชการต6าง ๆ 
รวมท้ังระบบ  E – Office   

1.2.2 งานพัสดุ จัดลงทะเบียน คุมการเบิกจ6าย การจัดเก็บ รักษาดูแล ความเป?นระเบียบ 
เรียบร�อย 

1.2.3 งานข�อมูลสารสนเทศ  จัดระบบทะเบียน ระเบียนข�อมูล การสํารวจและบันทึกข�อมูล   
การจัดทํารายงานข�อมูล  จัดส6งและรับข�อ มูลในระบบ  ICT 

1.2.4 งานการประสานงาน  การติดต6อสื่อสารกับหน6วยงานส6วนราชการอ่ืน ๆ  
ชุมชนและท�องถ่ิน  การให�บริหารแก6ประชาชน หรือผู�มาขอรับบริการ  หรือติดต6อราชการ 

1.2.5 งานอ่ืน ๆ  ท่ีผู�บังคับบัญชามอบหมาย 
1.3   อัตราท่ีจ*าง จํานวน   3   อัตรา   
1.4   อัตราค.าจ*าง เดือนละ   9,140  บาท / เดือน 

2. คุณสมบัติของผู*มีสิทธิ์สมัคร 
2.1   เป?นผู�มีคุณสมบัติเฉพาะตําแหน6ง  ดังนี้ 

  2.2.1  มีวุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรีทุกสาขา 
   2.2.2  มีความสามารถเหมาะสมในการปฏิบัติงานในหน�าท่ี 

2.2  เป?นผู�มีคุณสมบัติท่ัวไปตามข�อ 6  แห6งระเบียบกระทรวงการคลังว6าด�วยลูกจ�างประจํา 
ของส6วนราชการ  พ.ศ. 2537  ดังนี้ 

(1)  มีสัญชาติไทย 
(2) มีอายุไม6ต่ํากว6าสิบแปดปQ 
(3) เป?นผู�เสื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยRทรงเป?นประมุข 

ตามรัฐธรรมนูญแห6งราชอาณาจักรไทยด�วยความบริสุทธิ์ใจ 
(4) ไม6เป?นผู�ดํารงตําแหน6งกํานัน แพทยRประจําตําบล สารวัตรกํานัน ผู�ใหญ6บ�าน  

และผู�ช6วยผู�ใหญ6บ�าน 
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(5) ไม6เป?นผู�ดํารงตําแหน6งข�าราชการการเมือง 
(6) ไม6เป?นผู�มีร6างกายทุพพลภาพจนไม6สามารถปฏิบัติหน�าท่ีได�  ไร�ความสามารถ 

หรือจิตฟVWนเฟXอนไม6สมประกอบ หรือเป?นโรคตามท่ีกําหนดในกฎหมายว6าด�วย 
(7) ไม6เป?นผู�อยู6ในระหว6างถูกสั่งพักราชการหรือถูกสั่งให�ออกจากราชการไว�ก6อนตาม 

ระเบียบกระทรวงการคลังว6าด�วยลูกจ�างประจําของส6วนราชการหรือตามกฎหมายอ่ืน 
(8) ไม6เป?นผู�บกพร6องในศีลธรรมอันดีจนเป?นท่ีรังเกียจของสังคม 
(9) ไม6เป?นกรรมการพรรคการเมืองหรือเจ�าหน�าท่ีในพรรคการเมือง 
(10)ไม6เป?นบุคคลล�มละลาย 
(11)ไม6เป?นผู�เคยต�องรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดให�จําคุก เพราะกระทําความผิด 

ทางอาญา เว�นแต6เป?นโทษสําหรับความผิดท่ีได�กระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
   (12)ไม6เป?นผู�เคยถูกลงโทษให�ออก ปลดออก หรือไล6ออกจากรัฐวิสาหกิจ หรือหน6วยงานอ่ืน
ของรัฐ 
   (13)ไม6เป?นผู� เคยถูกลงโทษให�ออกหรือปลดออก เพรากระทําผิดวินัยตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว6าด�วยลูกจ�างประจําของส6วนราชการหรือตามกฎหมายอ่ืน 
   (14)ไม6เป?นผู�เคยถูกลงโทษไล6ออก เพราะกระทําผิดวินัยตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว6าด�วยลูกจ�างประจําของส6วนราชการหรือตามกฎหมายอ่ืน 
   (15)ไม6เป?นผู�เคยกระทําการทุจริตในการสอบเข�ารับราชการ 

ฯลฯ 
3.  วัน  เวลา  และสถานท่ีรับสมัคร 

           ผู�สนใจประสงคRจะสมัครเข�ารับการคัดเลือกเป?นอัตราจ�างดังกล6าว ให�ยื่นใบสมัครด�วยตนเอง 
ณ  กลุ6มบริหารงานบุคคล  สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 1   ระหว6างวันท่ี 26 เมษายน 
ถึงวันท่ี  3  มีนาคม  2556  ในวันและเวลาราชการ  
 

  4.   เอกสารหลักฐานท่ีต*องนํามาย่ืนในวันสมัคร 
      4.1   ปริญญาบัตรหรือระเบียนแสดงผลการเรียน(Transcript) หรือหนังสือรับรองท่ีระบุว6า 

ได�ศึกษาสําเร็จครบหลักสูตรแล�วฉบับจริง พร�อมสําเนา จํานวน  1  ฉบับ  ท่ีแสดงว6าเป?นผู�มีวุฒิการศึกษาตรงกับ
ตําแหน6งท่ีสมัคร  โดยจะต�องสําเร็จการศึกษาและได�รับอนุมัติจากผู�มีอํานาจไม6หลังวันท่ีเปbดรับสมัครวันสุดท�าย 

      4.2   รูปถ6ายหน�าตรง ไม6สวมหมวกและไม6สวมแว6นตาดํา ขนาด 1 x 1.5  นิ้ว   
ซ่ึงถ6ายไม6เกิน 6  เดือนและถ6ายครั้งเดียวกัน  จํานวน  3  รูป 

      4.3   บัตรประจําตัวประชาชนฉบับจริง พร�อมสําเนา  จํานวน 1 ฉบับ 
          4.4   ทะเบียนบ�านฉบับจริง พร�อมสําเนา   จํานวน  1  ฉบับ 
      4.5   ใบรับรองแพทยRซ่ึงรับรองโดยแพทยRท่ีได�ข้ึนทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

เวชกรรมออกให�ไม6เกิน 1 เดือน นับถึงวันท่ีสมัคร  และแสดงว6าไม6เป?นโรคท่ีต�องห�ามตาม กฎ ก.ค.ศ.  
ว6าด�วยโรค พ.ศ. 2549   

     4.6   หลักฐานอ่ืนๆ  พร�อมจริง และสําเนา  เช6น ใบสําคัญการสมรส (เฉพาะผู�สมัครเพศหญิง) 
ในเปลี่ยนชื่อ –  นามสกุล (ในกรณีท่ีชื่อ - นามสกุล  ในหลักฐานการสมัครไม6ตรงกัน) อย6างละ 1 ฉบับ 
                          4.6   เอกสารตามข�อ (4.1) (4.3) (4.4) (4.6)  ให�นําฉบับจริงมาแสดงในวันสมัครพร�อมสําเนา 
หลักฐานทุกฉบับ  ให�ผู�สมัครเขียนคํารับรองสําเนาถูกต�องและลงชื่อกํากับไว�ด�วย 
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5.    เง่ือนไขในการรับสมัคร 
ผู�สมัครเข�ารับการเลือกสรรจะต�องรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองว6า 

เป?นผู�มีคุณสมบัติท่ัวไปตรงตามประกาศรับสมัครจริง  และจะต�องกรอกรายละเอียดต6าง ๆ  ในใบสมัคร  พร�อมท้ัง 
ยื่นหลักฐานในการสมัครให�ถูกต�องครบถ�วน ในกรณีท่ีมีความผิดพลาดอันเกิดจากผู�สมัครไม6ว6าด�วยเหตุใด ๆ   
หรือวุฒิการศึกษาไม6ตรงตามวุฒิของตําแหน6งท่ีสมัครเข�ารับการคัดเลือก อันมีผลทําให�ผู�สมัครคัดเลือกไม6มีสิทธิ
คัดเลือก ตามประกาศรับสมัครดังกล6าว ให�ถือว6าการรับสมัครและการได�เข�ารับการคัดเลือกครั้งนี้เป?นโมฆะ 
สําหรับผู�นั้น และจะเรียกร�องสิทธิใด ๆ ไม6ได� 

6.   กําหนดการดําเนินงาน 
      6.1  รับสมัคร ระหว6างวนัท่ี 26 เมษายน  ถึงวันท่ี  3  พฤษภาคม  2556  ในวัน เวลา ราชการ 

ผู�ประสงคRจะสมัคร  ขอและยื่นใบสมัครด�วยตนเอง ได�ท่ีกลุ6มงานสรรหาและบรรจุแต6งต้ัง กลุ6มบริหารงานบุคคล  
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 1    

      6.2   ประกาศรายชื่อผู�มีสิทธิ์เขารับการสอบคัดเลือก  ภายในวันท่ี  8  พฤษภาคม  2556   
          6.3   สอบข�อเขียน  วันท่ี  11  พฤษภาคม  2556 
       6.4   สอบสัมภาษณR  วันท่ี 12  พฤษภาคม  2556  (เฉพาะผู�สอบคัดเลือกข�อเขียนผ6าน) 
        6.5   ประกาศรายชื่อผู�ผ6านการสอบคัดเลือก  ภายในวันท่ี 14  พฤษภาคม  2556 
       6.6   รายงานตัว ทําสัญญาจัดจ�าง  ส6งตัวไปปฏิบัติงานธุรการท่ีโรงเรียน   
                        ต้ังแต6วันท่ี 15  พฤษภาคม  2556   

7.   การคัดเลือก  
        สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 1   จะดําเนินการสอบข�อเขียน 
ประกอบด�วยสาระในเรื่องต6าง ๆ  ดังนี้ 

- ความรู�ท่ัวไป 
- ความสามารถทางภาษาไทย 
- ความสามารถในภาระงาน 
- ความสามารถในการคิด 
- ความรู�ทางคอมพิวเตอรR 
สัดส6วนคะแนนสอบข*อเขียน 100  คะแนน  
สอบสัมภาษณ?  50 คะแนน           
รวมคะแนนเต็ม 150 คะแนน 

  

8.   เกณฑ?การตัดสิน 
 

ผู�ท่ีถือว6าเป?นผู�ท่ีผ6านการสอบคัดเลือก  จะต�องเป?นผู�ท่ีได�คะแนนในการสอบข�อเขียนไม6ต่ํากว6า 
ร�อยละ 50  ได�คะแนนสอบสัมภาษณRไม6ต่ํากว6าร�อยละ 50  ได�คะแนนรวมสอบข�อเขียนและสัมภาษณR ไม6ต่ํากว6า 
ร�อยละ 60   

การตัดสินผลการสอบคัดเลือก  ให�เรียงลําดับคะแนนท่ีสูงกว6าตามลําดับ  หากคะแนนเท6ากัน 
ให�ใช�ผลการสอบข�อเขียนท่ีสูงกว6า ได�ลําดับท่ีดีกว6าก6อน  และหากยังเท6ากันอยู6จึงให�จับฉลาก 
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                9.   การประกาศรายช่ือและการข้ึนบัญชีรายช่ือผู*ผ.านการสอบคัดเลือก 

  สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 1  จะประกาศรายชื่อผู�ผ6านการ 
สอบคัดเลือกตามลําดับคะแนนสอบคัดเลือก   ภายในวันท่ี  14  พฤษภาคม  2556   ณ  สํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาประถมศึกษาพะเยา  เขต 1   และดูรายละเอียดทางเว็บไซตR  http://www.pyo1.go.th  
เข�าไปท่ี e – News  โดยบัญชีรายชื่อดังกล6าวให�เป?นอันยกเลิกหรือสิ้นสุดผลไปเม่ือการสอบคัดเลือกครบกําหนด 1 ปQ   
นับแต6วันข้ึนบัญชี หรือนับแต6วันประกาศรับสมัครในตําแหน6งท่ีมีลักษณะงานเดียวกันนี้ใหม6แล�วแต6กรณี 
             10.  การเรียกตัวผู*ผ.านการสอบคัดเลือกได*มารายงานตัว 

     การเรียกตัวผู�ผ6านการสอบคัดเลือกได�มารายงานตัว เพ่ือเลือกสถานศึกษาสําหรับไปปฏิบัติงาน 
และทําสัญญาจ�างครั้งแรกให�ถือประกาศข้ึนบัญชีผู�ผ6านการคัดเลือกได�  เป?นการเลือกตัวผู�มีสิทธิได�รับการทําสัญญาจ�าง 
       สําหรับการเรียกตัวผู�ผ6านการสอบคัดเลือกได�ท่ีข้ึนบัญชีไว�มารับการทําสัญญาจ�างครั้งต6อไป  
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 1  จะดําเนินการทําเป?นหนังสือเรียกตัวผู�ผ6านการสอบคัดเลือก
ได�โดยตรงเป?นรายบุคคล  และส6งโดยวิธีจดหมายลงทะเบียนตอบรับ ตามท่ีอยู6ท่ีผู�ผ6านการสอบคัดเลือกได�ระบุไว� 
ในใบสมัคร โดยให�เวลาผู�ผ6านการสอบคัดเลือกได�มารายงานตัวไม6น�อยกว6า สิบห*าวัน  นับแต6วันประทับตรา 
ของการไปรษณียRต�นทางบนจดหมายลงทะเบียนตอบรับ   
               11.  การจ*างและการจัดทําสัญญาจ*างผู*ผ.านการคัดเลือก 

               ผู�ผ6านการสอบคัดเลือกครั้งนี้จะต�องทําสัญญาจ�าง ตามท่ีสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
ประถมศึกษาพะเยา เขต 1  กําหนด  คือ  ตั้งแต.วันเรียกตัวมาทําสัญญาจ*าง ถึงวันท่ี 30 กันยายน 2556 

 

      จึงประกาศให�ทราบโดยท่ัวกัน 
 

ประกาศ   ณ  วันท่ี  19  เมษายน  พ.ศ.  2556 
                   
 
 
 
 
 

                    ( นายชูเกียรติ  ด6านธนะทรัพยR) 
                    ผู�อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 1 
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