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1. ขั้นตอนการขอรับจัดสรร 

 

2. การเปิด Web application และการเข้าสู่ระบบ  

2.1.  การเปิด Web application 

ท าการ เปิด  Web application ด้ วย  URL http://obecict.bopp.go.th  ผ่ าน  Web browser 
(Internet Explorer, Firefox และ Google Chrome) จะแสดงหน้าเข้าสู่ระบบของโปรแกรมดังรูป 
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รูปที่ 1 แสดงหน้าเข้าสู่ระบบเมื่อเปิด Web application 

2.2.  การเข้าใช้งานระบบ 

การเข้าสู่ระบบครั้งแรก ให้ใช้ชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านที่ส่วนกลางแจ้งไว้เท่านั้น 

 
รูปที่ 2 หน้าเข้าสู่ระบบ 

หมายเลข ค าอธิบาย 

1 - กรอกรหัสผู้ใช้ในช่อง                                   ด้วยรหัสโรงเรียน 
 

- กรอกรหัสผ่านในช่อง                                   ด้วยรหัสผ่านโรงเรียน 
 

- เมื่อกรอก รหัสผู้ใช้ และ รหัสผ่าน คลิกปุ่ม                                    เพ่ือเข้าสู่
ระบบ 
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3. การใช้งานเมนูต่างๆในระบบ 

3.1. การใช้งานเมนู “ภาพรวม” 

  
รูปที่ 3 หน้าภาพรวม 

หมายเลข ค าอธิบาย 

1 ช่องค้นหารายการ  
2 แสดงรายชื่อของโครงการที่ได้รับอนุมัติการจัดสรร 

3 แสดงรายชื่อของโครงการทีก่ าลังเปิดรับจัดสรรในขณะนั้น 

3.2 การใช้งานเมนู “การจัดสรร” 

3.2.1 เมนูย่อย “โครงการตามปีงบประมาณ” 

เมื่อคลิกเมนูย่อย “โครงการตามปีงบประมาณ” ให้ท าการเลือกปีงบประมาณ ระบบจะแสดง
โครงการที่ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ประกาศให้ สพป./สพม. แจ้งขอรับจัดสรร  
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รูปที่ 4 หน้ารายการโครงการตามปีงบประมาณ 

หมายเลข ค าอธิบาย 

1 แสดงรายชื่อโครงการตามปีงบประมาณ โดยสามารถคลิกปุ่ม  เพ่ือส่งค าขอไปยัง
ส านักงานเขต 

 
รูปที่ 5 หน้ารายการโครงการตามปีงบประมาณ 

หมายเลข ค าอธิบาย 

1 - คลิกปุ่ม “ยืนยันข้อมูล”  เพ่ือยืนยันการขอรบัจัดสรร 
- คลิกปุ่ม “ไม่ยืนยัน” เพ่ือไม่ยืนยันการขอรบัจัดสรร 
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รูปที่ 6 หน้ารายการโครงการตามปีงบประมาณ 

หมายเลข ค าอธิบาย 

1 คลิกปุ่ม “เลือกรายการครภุัณฑ์” 

- ท าการเลือกรายการครภุัณฑ์ทีต้่องการ และ คลิกปุ่ม   
- ท าการกรอกจ านวนครภุัณฑ์ทีต้่องการ 

 

 
รูปที่ 7 หน้ารายการโครงการตามปีงบประมาณ 
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หมายเลข ค าอธิบาย 

1 แสดงรายชื่อโครงการที่ขอรับจัดสรรทั้งหมด ซึ่งแต่ละโครงการมีสถานะต่างกันออกไป ทั้งหมด
มี 4 สถานะ ดังนี้ 

-  คือ ยังไม่ได้ท าการส่งค ารอ้ง 

-   คือ รอการยืนยันข้อมูลจากส านักงานเขตฯ 

-   คือ ส านักงานเขตฯ ยืนยันข้อมูลแล้ว และรอการอนุมัติจาก สพฐ. 
อีกครั้งหนึ่ง 

-   คือ การรอ้งขอการจดัสรรถูกยกเลิก 

-   คือ สพฐ. ท าการพิจารณาอนุมัติ / ไม่อนุมัติ เรียบร้อยแล้ว 

2 แสดงชื่อครุภัณฑ์ จ านวน และราคา ในโครงการนั้นๆ ซึ่งสามารถแก้ไขครุภัณฑ์และจ านวนได้

โดยคลิกปุ่ม  และคลิกปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการขอรับจัดสรรได้ 

ผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม  เพ่ือดูรายละเอียดของโครงการนั้นๆได้อีกด้วย  

3.2.2 เมนูย่อย “โครงการที่ขอรับการจัดสรร” 

เมนูโครงการที่ขอรับการจัดสรร แสดงประวัติโครงการที่ผู้ ใช้ เคยขอรับการจัดสรร  
และแสดงสถานะค าร้องขอ 

 
รูปที่ 8 หน้ารายการโครงการที่ขอรับจัดสรร 
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หมายเลข ค าอธิบาย 

1 แสดงรายชื่อโครงการที่ขอรับจัดสรรทั้งหมด ซึ่งแต่ละโครงการมีสถานะต่างกันออกไป ทั้งหมด
มี 4 สถานะ ดังนี้ 

-  คือ ยังไม่ได้เลือกรูปแบบ 

-   คือ รอการยืนยันจากส านักงานเขต 

-   คือ รอการอนุมัติจากส่วนกลางอีกครั้งหนึ่ง 

-   คือ โครงการไม่ผ่านการพิจารณา 

-   คือ โครงการผ่านการพิจารณาเรียบร้อย 

2 แสดงชื่อครุภัณฑ์ จ านวน และราคา ในโครงการนั้นๆ ซึ่งสามารถแก้ไขครุภัณฑ์และจ านวนได้

โดยคลิกปุ่ม  และคลิกปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการขอรับจัดสรรได้ 

ผู้ใช้งานสามารถคลิกปุ่ม  เพ่ือดูรายละเอียดของโครงการนั้นๆได้อีกด้วย  

3.3 การใช้งานเมนู “แจ้งจัดสรร” 

เมื่อคลิก “แจ้งจัดสรร” ระบบจะแสดงรายการที่เคยขอรับจัดสรร และผ่านการอนุมัติเท่านั้น 

 
รูปที่ 9 หน้ารายการที่แจ้งจัดสรร 

หมายเลข ค าอธิบาย 

1 ช่องค้นหารายการ  
2 แสดงรายชื่อทั้งหมดของโครงการที่ได้รับอนุมัติการจัดสรรแล้ว 
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3.4 การใช้งานเมนู “ข้อมูลองค์กร” 

เมื่อคลิก “ข้อมูลองค์กร” แสดงรายละเอียดข้อมูลขององค์กร ซึ่งสามารถแก้ไขข้อมูลได้ 

 
รูปที่ 10 หน้ารายการข้อมูลองค์กร 

หมายเลข ค าอธิบาย 
1 ข้อมูลทั่วไป  

- ชื่อหน่วยงาน *ชื่อองค์กร 
- จังหวัด *เลือกจังหวัดที่ตั้งขององค์กร 
- อ าเภอ *เลือกอ าเภอที่ตั้งขององค์กร 
- ต าบล *เลือกต าบลที่ตั้งขององค์กร 
- หมายเลขติดต่อ *กรอกตัวเลข และ (-) 

2 สถานะองค์กร มีสถานะให้เลือกดังต่อไปนี้ 

 
3 สังกัดภายในหน่วยงาน 
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หมายเลข ค าอธิบาย 

4 รายละเอียดเพ่ิมเติม 
- จ านวนบุคลากร ( ห้องเรียน, ผู้สอน, นักเรียน ) 
- ทรัพยากร ( ไฟฟ้า, อินเตอร์เน็ต ) 
- เพ่ิมเติม 

5 เมื่อกรอกข้อมูลต่างๆครบถ้วนตามต้องการแล้ว คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

3.5 การใช้งานเมนู “ผู้ใช้งานระบบ” 

 เมื่อคลิก “ผู้ใช้งานระบบ” ระบบจะแสดงรายชื่อทั้งหมดของผู้ที่สามารถใช้งานในระบบ 

 
รูปที่ 11 หน้ารายช่ือผู้ใช้งานระบบ 

หมายเลข ค าอธิบาย 

1 ช่องค้นหารายการ  
2 แสดงรายชื่อของผู้ใช้งานระบบทั้งหมด 

- สามารถแก้ไขข้อมูลของผู้ใช้งาน โดยคลิกปุ่ม  

- สามารถลบผู้ใช้งาน โดยคลิกปุ่ม  

3 สามารถเพ่ิมผู้ใช้งานได้ โดยคลิกปุ่ม  
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4 การแก้ไขข้อมูลส่วนตัวและการออกจากระบบ 

4.1 การแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

4.1.1 ข้อมูลส่วนตัว 

ผู้ใช้สามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัวได้ โดยคลิกที่ “ชื่อผู้ใช้” หรือคลิกท่ีรูปภาพประจ าตัว เพ่ือเข้า
สู่หน้าแก้ไขข้อมูลประจ าตัว 

 
รูปที่ 12 หน้าแก้ไขข้อมูลส่วนตัว  

หมายเลข ค าอธิบาย 

1 ข้อมูลพ้ืนฐาน 
- อีเมล์ *example@xxx.com 
- ชื่อ *ตัวหนังสือเท่านั้น 
- นามสกุล *ตัวหนังสือเท่านั้น 
- ต าแหน่ง *ตัวหนังสือเท่านั้น 
- วัน/เดือน/ปีเกิด *เลือกวัน/เดือน/ปี 
- สังกัดหน่วยงาน *เลือกหน่วยงานที่สังกัด 
- หมายเลขโทรศัพท์ *ตัวเลข และ (-) 
- รหัสผ่านเดิม  
- รหัสผ่านใหม่ 
- ยืนยันรหัสผ่านใหม่  

2 รูปประจ าตัว 
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หมายเลข ค าอธิบาย 

*รองรับได้เฉพาะไฟล์นามสกุล .jpg และ .png และรูปต้องมีขนาด 300 x 300 พิกเซล เท่านั้น 
3 เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว สามารถคลิกปุ่ม เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

4.1.2 ข้อมูลองค์กร 

ผู้ใช้สามารถแก้ไขข้อมูลองค์กรได้ โดยคลิกที่ “ชื่อองค์กร”  

 
รูปที่ 13 หน้าแก้ไขข้อมูลองค์กร  

หมายเลข ค าอธิบาย 

1 ข้อมูลทั่วไป  
- ชื่อหน่วยงาน *ชื่อองค์กร 
- จังหวัด *เลือกจังหวัดที่ตั้งขององค์กร 
- อ าเภอ *เลือกอ าเภอที่ตั้งขององค์กร 
- ต าบล *เลือกต าบลที่ตั้งขององค์กร 
- หมายเลขติดต่อ *ตัวเลขเท่านั้น 

2 สถานะองค์กร มีสถานะให้เลือกดังต่อไปนี้ 
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หมายเลข ค าอธิบาย 

 
3 สังกัดภายในหน่วยงาน 
4 รายละเอียดเพ่ิมเติม 

- จ านวนบุคลากร ( ห้องเรียน, ผู้สอน, นักเรียน ) 
- ทรัพยากร ( ไฟฟ้า, อินเตอร์เน็ต ) 
- เพ่ิมเติม 

5 เมื่อกรอกข้อมูลต่างๆครบถ้วนตามต้องการแล้ว คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

4.2 การออกจากระบบ 

ผู้ใช้สามารถออกจากระบบได้ โดยคลิกที่ข้อความ “ออกจากระบบ” จากนั้นจะกลับสู่หน้าเข้าสู่
ระบบ 

 
รูปที่ 14 หน้าออกจากระบบ 


