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	ใบสำคัญรับเงิน
                   เขียนที่   โรงเรียน..............................................................
         วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2558
ข้าพเจ้า   ………………………………………..……...... อยู่บ้านเลขที่..................หมู่ที่...................ตำบล......................                           อำเภอ   ..................................  จังหวัด     .........    รหัสไปรษณีย์    .............................
ได้รับเงินจาก      โรงเรียน.............................................................    ดังรายการต่อไปนี้

	รายการ
	จำนวนเงิน

	
	บาท
	สต.

	
	
	

	จ้างเหมาพาหนะรถรับ - ส่ง   นักเรียน เพื่อร่วมทดสอบทางการศึกษาการศึกษาระดับชาติ           ขั้นพื้นฐาน (O-NET) ปีการศึกษา 2557                          
จากโรงเรียน............................................................................. 
ถึงโรงเรียน................................................................................  (ไป-กลับ) จำนวน 4 เที่ยว 

ตั้งแต่วันที่ 31 มกราคม 2558
ถึงวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2558 
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	รวมเงิน
	.........................
	........



                        จำนวนเงิน (ตัวอักษร)  - ........................................................................................................................... -

(ลงชื่อ)...........................................ผู้รับเงิน
           (......................................)
(ลงชื่อ)...........................................ผู้จ่ายเงิน
           (นางสุรางค์  ประเทศ)   
[image: image1.png]


                                            บันทึกข้อความ





          
ส่วนราชการ โรงเรียน.............................................................................................สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 1
ที่ ศธ 04095…………../.................................................................วันที่ 30 มกราคม พ.ศ.2558
เรื่อง   รายงานขอจ้างเหมาพาหนะรถรับ - ส่งนักเรียน เพื่อร่วมทดสอบทางการศึกษาการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET)

          ปีการศึกษา 2557                            
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียน..........................................................
          ด้วยโรงเรียน......................................................................มีความประสงค์จะขอจ้างเหมาพาหนะรถรับ - ส่งนักเรียน                     เพื่อร่วมทดสอบทางการศึกษาการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) ปีการศึกษา2557 ณ โรงเรียน.....................................  จำนวน  1  รายการ โดยใช้ เงินนอกงบประมาณ จากสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) สทศ.                  เป็นเงิน….........…..บาท และขอจัดจ้าง โดย วิธีตกลงราคา  ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535                และแก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2538  ข้อ 19 , 39 กำหนดแล้วเสร็จ ในวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2558
	ที่
	รายการ
	จำนวน
หน่วย
	ราคามาตรฐาน หน่วยละ
	จำนวนเงินที่
ขอจัดซื้อ/จ้าง

	
	ค่าจ้างเหมาพาหนะรถรับ - ส่ง นักเรียนเพื่อร่วมทดสอบ
	
	
	

	
	ทางการศึกษาการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET)
	
	
	

	
	ปีการศึกษา 2557                             
	
	
	

	
	จากโรงเรียน............................................................................. 
	
	
	

	
	ถึงโรงเรียน...............................................................................( ไป-กลับ)
	
	
	

	
	ตั้งแต่วันที่ 31 มกราคม พ.ศ.2558
	
	
	

	
	ถึงวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2558
	 4 เที่ยว 
	................ บาท
	................ บาท

	 จำนวนเงิน  (  ..............................................................................................................................................) รวมทั้งสิ้น
	............. บาท


                 จึงเรียนมาเพื่อโปรด
  1. ให้ความเห็นชอบในรายงานการขอจัดจ้าง ตามระเบียบพัสดุฯ พ.ศ. 2535  ข้อ  27

  2. ขออนุมัติจัดจ้าง โดยวิธีตกลงราคา ตามระเบียบพัสดุฯ พ.ศ.2535 ข้อ 19 , 39  และ
  3. แต่งตั้งบุคคลดังต่อไปนี้ เป็น ผู้ตรวจการจ้าง / คณะกรรมการตรวจการจ้าง / และเป็นผู้ควบคุมงาน ดังนี้ 
          (   )       ผู้ตรวจการจ้าง                          
                       นาย/นาง/นางสาว………………………………………………….…ประธานกรรมการ / ผู้ตรวจรับงานจ้าง
          (   )       ผู้ควบคุมงานประกอบด้วย
                       นาย/นาง/นางสาว………………………………...……………...….หน.ผู้ควบคุมงาน / ผู้ควบคุมงานจ้าง            

                       (ลงชื่อ)…………………………….เจ้าหน้าที่พัสดุ
                               ( …………………………..)                                                     ความเห็นหัวหน้าหน่วยงาน
                       (ลงชื่อ)…………………………….หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ                      ( ( )   เห็นชอบ  ( ( )   อนุมัติ                                                                                                                                                                                                      
                                                                   (ลงชื่อ)…………………………………….

                                                                                                              (…………………………………..)

                                                                                   ผู้อำนวยการโรงเรียน...............................................
                                                                                                             วันที่ 30 มกราคม พ.ศ.2558
ใบแจ้งหนี้/ส่งมอบงาน
                                                                      เขียนที่ โรงเรียน……………………..…………………………
                                                                         วันที่ 1 เดือนกุมภาพันธ์ พ.ศ. 2558
เรื่อง     จ้างเหมาพาหนะรถรับ - ส่ง นักเรียน เพื่อร่วมทดสอบทางการศึกษาการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) 
           ปีการศึกษา  2557
เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียน...............................................................................................................................
           ตามที่  โรงเรียน..................................................ได้ตกลงให้ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว…………………..…………………………………………..
ในนาม บริษัทฯ/ห้างฯ/ร้าน ผู้รับจ้าง  จ้างเหมาพาหนะรถรับ - ส่ง นักเรียน เพื่อร่วมทดสอบทางการศึกษาการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน  (O-NET)  ปีการศึกษา 2557  ณ โรงเรียน......................................................................................... ตาม ( ()  รายงานขอจ้าง ,ใบสั่งจ้าง  เลขที่…......../..2558   ลงวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2558 ในวงเงิน…….........……...บาท (…...................................................................................)

           บัดนี้ ข้าพเจ้าฯ ได้ปฏิบัติตาม ( ()  รายงานขอจ้าง ,ใบสั่งจ้าง  เสร็จแล้ว จึงขอส่งมอบงานจ้าง                           เพื่อให้คณะกรรมการตรวจรับงานจ้างฯ , ผู้ตรวจรับงานจ้างฯ  และขอเบิกจ่ายเงิน  จำนวน.............................บาท (…..............................................….)

           จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาดำเนินการต่อไป
ความเห็นผู้ควบคุมงาน หรือ จนท.พัสดุฯ
       - การขนส่งนักเรียนฯ  เสร็จเรียบร้อยดี 
         ทุกประการ                                                                                                       ขอแสดงความนับถือ
(ลงชื่อ)………………………………………...หน. ผู้ควบคุมงาน หรือจนท.พัสดุ                                  
         (………………………...………….)                                                                                    (…………………………………….)

                                                                                                                                    ผู้จัดการ/ผู้รับจ้าง                                  
	บันทึกของคณะผู้ควบคุมงานการจ้าง
          ขอรับรองว่า ผู้รับจ้างได้ทำงานแล้วเสร็จ                                 ตั้งแต่วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2558 และงานแล้วเสร็จ                       (() ภายในกำหนด                                                                         (   )  เกินกำหนดสัญญา  จำนวน.........................วัน 
                    (ลงชื่อ).......................................                                                            (.......................................)                  วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2558

	คำสั่งประธานกรรมการตรวจการจ้าง
       นัดคณะกรรมการ  ไปตรวจรับงานจ้างขนส่งนักเรียนฯ  
ของโรงเรียน......................................................วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2558  เวลา 18:00 น. 

ณ.............................................................................................................
                     (ลงชื่อ)........................................ประธานคณะกรรมการ
                             (........................................)

                               วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2558
คณะกรรมการ ฯ รับทราบ
1. ........................................   2. ...................................
3. .......................................    


ใบตรวจการจ้างและรับรองผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง  ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  2535  ข้อ 71
……………………

ตามที่โรงเรียน........................................................โดย  นาย/นาง/นางสาว.............................................................
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ โรงเรียน....................................................................................ได้ทำ (() รายงานขอจ้าง                          โดย  รับจ้างเหมาพาหนะรถรับ  - ส่ง นักเรียนจ้างเหมาพาหนะรถรับ - ส่ง นักเรียน เพื่อร่วมทดสอบทางการศึกษาการศึกษาระดับชาติ           ขั้นพื้นฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา  2557 ในฐานะ ( () ผู้รับจ้าง  จ้างเหมาพาหนะรถรับ - ส่ง นักเรียน เพื่อร่วมทดสอบทางการศึกษาการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน  (O-NET)  ปีการศึกษา  2557   จากโรงเรียน.....................................................................................ไปโรงเรียน.............................................................จำนวน……….…..วันจำนวน...............เที่ยว ในวงเงิน………………………... บาท (……………………………………………..………..…..) ตาม ( () รายงานขอจ้าง  เลขที่…….../2558 ลงวันที่ 30 มกราคม 2558 ครบกำหนดตามสัญญา ในวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2558
บัดนี้ นาย/นาง/นางสาว…………………………….……………..ซึ่งเป็นผู้รับจ้าง ค่าพาหนะรถ  รับ  - ส่ง นักเรียนเพื่อร่วมทดสอบทางการศึกษาการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา  2557    ณ โรงเรียน..........................................................แล้วเสร็จ ตาม (() รายงานขอจ้าง   รับจ้างเหมาพาหนะรถรับ - ส่ง นักเรียนเพื่อร่วมทดสอบทางการศึกษาการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา  2557 ณ โรงเรียน................................................................ลงวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2558

ในการตรวจการจ้างครั้งนี้ ได้มีการสั่งเปลี่ยนแปลง แก้ไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนรายการ คือ 
                      …………………………………………………………………………………………………………………………………    

           คณะกรรมการตรวจการจ้างได้พร้อมกันตรวจรับงานจ้าง เมื่อวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2558 ผลปรากฏว่างานรับจ้างเหมาพาหนะรถรับ - ส่ง นักเรียน เพื่อร่วมทดสอบทางการศึกษาการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) ปีการศึกษา  2557        ณ  โรงเรียน..........................................................ได้แล้วเสร็จ ตาม  ( ()  รายงานขอจ้าง  รับจ้างเหมาพาหนะรถรับ - ส่ง นักเรียน เพื่อร่วมทดสอบทางการศึกษาการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา  2557  ณ โรงเรียน.................................................ทุกประการ   ตั้งแต่วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2558 จึงออกหนังสือสำคัญฉบับนี้ ให้ไว้ ณ วันที่.................กุมภาพันธ์....2558  และผู้รับจ้างสมควรได้รับเงิน  เป็นเงินทั้งสิ้น ........................…บาท (………………………………………………………………………….. )


จึงขอเสนอรายงานต่อ ผู้อำนวยการโรงเรียน..........................................................................  เพื่อโปรดทราบ                 ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ข้อ 71
                         (ลงชื่อ)………………………………………. ผู้ตรวจรับ
                                                                        (………………………………)
 




                       1 กุมภาพันธ์ 2558

[image: image2]                               บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียน…........................................................สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 1
ที่ ศธ 04095……/……………………………………….........................วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2558   
เรื่อง    การขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าเหมาค่าพาหนะรถรับ – ส่งนักเรียน เพื่อร่วมทดสอบทางการศึกษาการศึกษาระดับชาติ
            ขั้นพื้นฐาน  (O-NET)   ปีการศึกษา   2557
เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียน.............................................
           ตามที่ได้อนุมัติให้ จัดจ้างเหมาพาหนะรถรับ-ส่ง   นักเรียนเพื่อร่วมทดสอบทางการศึกษาการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน  (O-NET)  ปีการศึกษา  2557  จาก บริษัท / ห้าง / ร้าน / ผู้รับจ้าง นาย/นาง/นางสาว.............................................................. เป็นเงิน................บาท  (……………………………………………………………………………………..………….…) 
ตาม (() รายงานขอจ้าง  เลขที่…..………/…2558 ลงวันที่..30..เดือน..มกราคม..พ.ศ..2558..  
             บัดนี้ บริษัท/ห้างฯ/ร้าน / ผู้รับจ้าง นาย/นาง/นางสาว...........................................................ได้ส่งมอบงานจ้างฯ แล้ว  ตามใบแจ้งหนี้ /  ส่งมอบงาน      ลงวันที่..1..เดือน……กุมภาพันธ์……พ.ศ.…2558  ……และ  (()  ผู้ตรวจการจ้าง                   ได้ทำการตรวจรับไว้ถูกต้องแล้ว  เมื่อวันที่......1.....เดือน......กุมภาพันธ์……พ.ศ.…2558  ดังหลักฐานที่แนบ ซึ่งจะต้องจ่ายเงินให้แก่ บริษัท/ห้างฯ /ร้านผู้รับจ้าง นาย/นาง/นางสาว..................................................................เป็นเงิน.........................บาท  (……………………………………………………………………….…………………….……)              
จึงเรียนมาเพื่อทราบผลการตรวจรับงานจ้าง ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 
 ข้อ 71 

                                                                         (ลงชื่อ)………………………………… เจ้าหน้าที่พัสดุ
              (ลงชื่อ)…………………….…………….หัวหน้า  จนท.พัสดุ
ความเห็นของฝ่ายการเงิน                                  

ได้ตรวจสอบหลักฐานแล้ว  มีเอกสารครบถ้วน   และมี    เงินงบนอกประมาณ ปี  พ.ศ.  2558                           จาก สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) สทศ. เป็นเงิน...................บาท.....จ่ายไปแล้ว….-…บาท  คงเหลือ……………บาท  จำนวนที่ขอเบิก… ...........บาท   หักคืนค่าเข็ม......-…..บาท     หักภาษี  ณ  ที่จ่าย….-......บาทค่าปรับ….-.....บาท   คงจ่ายจริง        เป็นเงิน...................บาท  ( .......................................................................................... )  

เห็นควรอนุมัติให้เบิกเงิน   จำนวน….............….บาท  (… .................................................................................... …)

ให้แก่  บริษัท / ห้างฯ / ร้าน…นาย/นาง/นางสาว.................................................................                                               
(ลงชื่อ)……………………….จนท.การเงินฯ ผู้ควบคุม งปม.                              ( ()  ทราบ   ( ()  อนุมัติ
(ลงชื่อ)……………………….รอง ผอ.ร.ร.........................                   (ลงชื่อ) …………………………………..

                  (............................................)       
                                                                          ผอ.โรงเรียน.................................................... 
                                                                                              วันที่......กุมภาพันธ์....2558
เอกสารประกอบสำหรับผู้รับจ้าง ค่าจ้างเหมาพาหนะรถรับ-ส่ง
1.   สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับจ้าง
2.   สำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับจ้าง
3.   สำเนาใบขับขี่ของผู้รับจ้าง
4.   สำเนาคู่มือทะเบียนรถ
5.   บัญชีรายชื่อนักเรียน
  (เอกสารสำเนาทุกฉบับผู้รับจ้างรับรองสำเนาถูกต้อง)
  หมายเหตุ  :  ผู้รับจ้างต้องเป็นบุคคลภายนอกเท่านั้น
แบบฟอร์มการจัดจ้าง
ค่าพาหนะรับ-ส่งนักเรียน
วิธีตกลงราคา   
(ทดสอบ O-NET)

ปีการศึกษา 2557
(สทศ.)

เอกสารประกอบสำหรับการเบิกจ่ายค่าตอบแทนครูผู้ดูแลนักเรียน
1.   สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/บัตรข้าราชการของครูผู้ดูแลนักเรียน
2.   สำเนาคำสั่ง/หนังสือมอบหมายจากผู้บังคับบัญชาให้ดูแลนักเรียนจากโรงเรียนมาสนามสอบ
	ใบสำคัญรับเงิน
                   เขียนที่   โรงเรียน..............................................................
         วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2558
ข้าพเจ้า   ………………………………………..……...... อยู่บ้านเลขที่..................หมู่ที่...................ตำบล......................                           อำเภอ   ..................................  จังหวัด     .........    รหัสไปรษณีย์    .............................
ได้รับเงินจาก      โรงเรียน.............................................................    ดังรายการต่อไปนี้

	รายการ
	จำนวนเงิน

	
	บาท
	สต.

	
	
	

	ค่าตอบแทนในการดูแลนักเรียน เพื่อเดินทางเข้าร่วมทดสอบทางการศึกษาการศึกษาระดับชาติ          
ขั้นพื้นฐาน (O-NET) ปีการศึกษา 2557                          
จากโรงเรียน............................................................................. 
ถึงโรงเรียน................................................................................  (ไป-กลับ) จำนวน 2 วัน 

วันละ 300 บาทตั้งแต่วันที่ 31 มกราคม 2558 ถึงวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2558 เป็นเงิน
	600
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	รวมเงิน
	600
	........



                        จำนวนเงิน (ตัวอักษร)  - ....................หกร้อยบาทถ้วน.................................................................... -

(ลงชื่อ)...........................................ผู้รับเงิน
           (......................................)
(ลงชื่อ)...........................................ผู้จ่ายเงิน
           (นางสุรางค์  ประเทศ)   
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